
Справка о доходах работника для
соцзащиты в 2024 году: как составить

«Справка о доходах и суммах налога физического лица» пришла на смену
привычной ранее бухгалтерам справке 2-НДФЛ. Форма 2-НДФЛ для работников
отменена.

Для соцзащиты необходимо выдавать Справка о доходах работника в свободном
виде. Правила ее составления и примерная форма — в этой статье.

Зачем нужна
В отличие от 2-НДФЛ, упомянутая справка не относится к формам налоговой
отчетности. Ее назначение — представить данные о заработной плате и иных
доходах в органы соцзащиты. На основе этих данных специалисты рассчитают
доход, который приходится на одного члена семьи, и сопоставят его с прожиточным
минимумом, установленным в регионе. Это необходимо для начисления и расчета
различных социальных выплат.

Контур.Призма — управление рисками по 115-ФЗ, заключайте только
безопасные сделки с контрагентами и соблюдайте требования закона.

Что должно быть в справке
Оформляется документ в компании, в которой работает гражданин. Надо отметить,
что унифицированной формы такой справки не существует. Наниматель может
утвердить ее самостоятельно, но вполне вероятно, что форма не разработана.
Поэтому у бухгалтеров, к которым сотрудники обращаются за справкой, иногда
возникают сложности — что именно в ней указать?

Контур.Толк – сервис для проведения видеоконференций. Российский
аналог запрещенного зарубежного сервиса Zoom.

Поскольку справка выдается для органов социальной защиты, то и составляется в
соответствии с их требования. В общем случае в ней следует указать:

основные реквизиты работодателя — название (для ИП — ФИО), ОГРН, ИНН,
КПП (для юрлица), адрес, телефон;
реквизиты справки — дата и регистрационный номер;
кому она выдана — фамилия, имя и отчество работника, а также его
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должность;
размер доходов лица за три последних полных месяца (месяца обращения за
справкой не входит).

Кроме того, в справке часто пишут период, за который она представлена, и размер
среднемесячного заработка лица. Подписать справку должны руководитель и
главный бухгалтер.

Экономьте время на поиске клиентов. Контур.Компас — удобный поиск
целевых клиентов для бизнеса, базы новых клиентов в B2B!

Особые требования

Что касается информативной части, то есть непосредственно размера доходов
сотрудника, то некоторые органы соцзащиты требуют представить эти сведения в
виде таблицы. Она имеет примерно такой вид:

Месяц Общая сумма выплат (руб.) Удержано (руб.) Выдано на руки (руб.)
октябрь 10 000 1 300 8 700
ноябрь 10 000 1 300 8 700
декабрь 10 000 1 300 8 700
Итого 30 000 3 900 2 6100

Чтобы сотрудник не терял времени, а бухгалтер заново не переделывал справку,
лучше узнать заранее, в каком виде должны быть представлены данные.

Внимание! Одно из назначений справки о заработной плате — получение
субсидии на оплату жилья. В этом случае она должна содержать данные
не за 3, а за 6 месяцев. Такого требование пункта 32 Правил
предоставления субсидий, утвержденных постановлением Правительства
РФ от 14.12.2005 № 761.

Примеры справок
В заключение приведем примерные образцы справки о доходах за 3 месяца для
органов социальной защиты. Безусловно, она может выглядеть и иначе, но главное,
чтобы в ней были указаны все необходимые данные.
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